Tén thu tuc

Cap giay xac nhan than nhan cia ngudi co6 cong

Linh vue

Ngudi cé cong

Co quan thyc hién

Uy ban nhan dén cép xa.

Cach thirc thyc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéce

Poi twong thuce hién

To6 chirc

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Nguoi ¢6 cong hodc than nhén nguoi ¢ cong lam don dé nghi cip
gidy x4c nhan than nhan ctia ngudi c¢6 cong giri Uy ban nhan dan cap xa
noi thuong tra kém ban sao dugc ching thyc tir mdt trong céc gidy to theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 116 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

2. Uy ban nhan cép x4 noi thudng tré trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan du gidy to, ¢ trach nhiém cap gidy xac nhan than nhan
ctia ngudi co cong theo Mau s6 45 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP.

Thoi han giai quyét

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Phi, 1¢ phi

Khdng

Thanh phén ho so

- Pon dé nghi cdp gidy xac nhan than nhan clia nguoi ¢ cong.

- Ban sao duoc chtng thuc tir mot trong cac gidy to sau:

+ Gidy ching nhan ngudi ¢6 cong hoic Ky niém chuong ngudi hoat dong
cach mang, khang chién, bao vé T qubc, 1am nghia vu quéc té bi dich bat
tu, day; Huan chuong, Huy chuong khang chlen Huén chu:ong, Huy
chuong chlen thang; ky niém chuong “To qubc ghi cong”; bang “Cé cong
v6i nude”

+ Gidy to do CO quan ¢o thAm quyén ban hanh,  xdac nhan moi quan hé voi
ngudi c6 cong gdm: cin cudc cong dan hoic s6 ho khau di duogc cap trude
ngay 01 thdng 7 nam 2021.

S6 lwong bd hd so 01 bo
Yéu cau - diéu kién | Khéng

Can cwr phap ly

- Phap 1énh Uiu dai nguoi co cong voi cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phdap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong vdi cach
mang.

Biéu mau dinh kém

Két qua thyc hién

Giay xac nhan than nhan cua ngudi c6 cong.




Tén tha tuc

Linh vuc

Co quan thuce hién
Cach thirc thuc hién

Poi twong thue hién

Trinh ty thuc hién

Thoi han gii quyét
Phi

Ping ky nhin chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan,
nguwoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé khong phai la
ngwoi than thich cia tré em

Tré em

Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra cia cd nhan, nguoi dai dién gia
dinh c6 nguyén vong nhan cham séc thay thé cho tré em.

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
T6 chuc

- C4 nhan, ngudi dai dién gia dinh c6 nguyén vong va du diéu kién
nhan chim soc thay thé 1am hd so theo quy dinh, giri Uy ban nhan
dan cAp xa noi cur trt dé 14p danh séch ding ky nhan chim soc thay thé.

- ny ban nhan dan cr?ip x4 cO trach nhi€ém tiép nhan, lap, luu trix
danh sach c4 nhan, gia dinh c6 nguyén vong nhan cham soc thay
thé; hang quy cap nhat danh sach gui co quan lao dong - thuong
binh va xa hoi cap huyén dé thyc hién trach nhiém diéu phdi viéc
lga chon ca nhan, gia dinh nhan cham soéc thay thé.

- Nguoi lam cong tac bao vé tré em cap xa c6 trach nhiém lya chon
hinh thttc, c4 nhan, gia dinh chdm soc thay thé phu hop véi tré em;
x4c minh diéu kién cua ca nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé;
cung cap thong tin vé ca nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé cho
tré em va léy y kién cua tré em tir dt 07 tudi trd 1én; lua chon, thong
bdo, cung cép thong tin, hd so cua tré em can cham soc thay thé cho
ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé.

- Uy ban nhan dan cip xa noi cu tra cia cé nhan, gia dinh nhén
chiam soc thay thé co trach nhiém ban hanh quyét dinh giao, nhan
tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé; t6 chure viéc
giao, nhan tré em gitta Uy ban nhan dan cip x4 va ca nhan, gia dinh
nhan chim soc thay thé trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay
ban hanh quyét dinh.

trong thot han 15 ngay lam viéc ké tlr ngay ban hanh quyét dinh, Uy
ban nhédn dan cép x4 t6 chuc viée giao, nhan tré em cho ca nhan, gia
dinh nhan cham séc thay thé.



Thanh phén ho so

S6 lwong bd ho so

Yéu cau - dieu kién

Can ctr phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thuc hién

- Pon dang ky nhan cham soc thay thé.

- Gidy kham stc khoe trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay nop hd
so do co quan y té cap theo quy dinh cia phap luat.

- Ly lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cap (d6i voi ca nhan,
ngudi dai dién gia dinh cham soc, thay thé 1a ngudi nude ngoai).

01 bo

Ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé phai bao dam cac diéu
kién sau day:

- C4 nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi cu tra tai Viét Nam; ¢é
suc khoe va co6 nang lyc hanh vi dan sy déy du; co tu cach dao duc
tot; khéng bi han ché mot sb quyén cta cha, me d6i voi con chua
thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy, xtr Iy vi pham
hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tr¢ em; khong b1 két an vé mot
trong cac to1 cd ¥ xam pham tinh mang, strc khoe, nhan pham, danh
du ctia nguo1 khac, ngugc dai hoac hanh ha 6ng ba, cha me, vo
chéng, con, chau, nguoi ¢6 cong nudi dudng minh, du dd, ¢p budc
hoac chtra chép nguoi chua thanh nién vi pham phép luat, mua, ban,
danh trao, chiém doat tré em.

- C6 chd ¢ va diéu kién kinh té phu hop, bao dam cham soc, nudi
dudng, gido duc tré em.

- Tu nguyén nhan cham soc tré em; co6 su déng thuan gitra cac thanh
vién trong gia dinh vé viéc nhan cham soc tré em; cac thanh vién
trong gia dinh khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy, xtr Iy vi pham
hanh chinh vé cac hanh vi xAm hai tré em.

- Nguoi than thich nhan tré em cham soc thay thé phai 1a nguoi
thanh nién; cac trudng hop khac phai hon tré em tir 20 tudi tro 1én.

- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a ngudi1 nude ngoai phai cu tra
tai Viét Nam it nhat 06 thang va con thoi han cu tra tai Viét Nam it
nhat 12 thang vao thoi diém dang ky.

- Luat tré em pém 2016.
- Nghi dinh 6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so di€u cua Luat tré em.

Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 giao, nhan tré em
cho ca nhén, gia dinh nhan cham séc thay theé.



Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thuc hién
Cach thire thue hién

Poi twong thue hién

Trinh tu thue hién
Thoi han giai quyét
Phi

Lé Phi

Cham dirt viéc chim séc thay thé cho tré em
Tré em

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac Uy ban nhan dan cép
huyén; Uy ban nhan dan cap xa.

Tryec tiép tai co quan hanh chinh nha nudce
To6 chue

a) D6i voi trudng hop chim dit viée chdm soc thay thé cho tré em
theo dé nghi cia c4 nhan, dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé:
- C4 nhan, dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé cho tré em guri
don dé nghi cham dut viéc chiam soc thay thé (theo Mau s6 15 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) dén Uy ban nhan dan
cip x4 noi ban hanh quyét dinh giao, nhan tré em dé thyc hién thu
tuc chAm dut viée cham soc thay thé.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém ban hanh quyét
dinh chdm dut viéc cham soc thay thé va chuyén hinh thic cham
soc thay thé (Mau s 16 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
56/2017/ND-CP) vao két qua theo ddi, danh gia viéc tré em dugc ca
nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé, theo dé nghi cta ¢4 nhan,
gia dinh nhan cham soc thay thé hodc theo nguyén vong cua tré em.
b) Péi véi truong hop cham dut viée cham soc thay thé cho tré em
tai co so trg giup xa hoi dé chuyén dén ca nhén, gia dinh nhan chim
soc thay thé:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan quyét dinh giao
tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé ctia Chu tich
Uy ban nhén dan cép xi, Giam d6c So Lao dong - Thuong binh va
Xa hé1 hoac Chu tich ij ban nhan dan cép huyén hodc ca nhan cé
tham quyén quyét dinh chim dut viéc cham soc tré em tai co s tro
gitip x4 hoi va gui quyét dinh nay dén Uy ban nhan dan cap xa dé
thuc hién giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham séc
thay thé.



Thanh phan hé so

S6 lwong bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Can cir phap ly

Bi¢éu mau dinh kém

Két qua thue hién

Pon dé nghi chim dut viéc cham soc thay thé.
01 bo

- C4 nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé dé nghi cham dut viéc
cham soc tré em;

- Tré em dang duoc chim soc thay thé c6 hanh vi ¢ ¥ xdm pham
nghiém trong tinh mang, strc khéde, nhan phém, danh du cua ca
nhan, thanh vién gia dinh nhan cham soc thay thé.

- Luat tré em pém 2016.
- Nghi dinh 86 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat tré em.

- Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cip xa chim dut viéc
cham soc thay thé cho tré em va chuyén hinh thirc chim séc thay
thé cho tré em.

- Quyét dinh ctia Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
hoac Chu tich ﬁy ban nhan dan cép huyén hodc ca nhan c6 tham
quyén quyét dinh cham dut viéc cham soc thay thé cho tré em tai co
s& trg gitp xa hoi.



Tén thu tuc

Linh vue

Co quan thyce hién
Cach thire thyc hién

Péi twong thuc hién

Trinh tu thuc hién

Thoi han giai quyét

Ap dung céc bién phap can thiép khan cap hoac tam thoi cach
ly tré em khéi méi trwomg hoic nguoi gay ton hal cho tré em

Tré em

Co quan, lao dong - thuong binh va xa hdi cac cap, cO quan cong
an cac cap, Uy ban nhan dan cép x4, ngudi lam cong tac bao vé tré
em cap Xa.

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
T6 chirc

- Cac co quan, t6 chiic, CO SO glao duc, gia dinh, c4 nhan néu phat
hién hoac c6 thong tin vé& hanh vi xdm hai tré em hodc tré em co
nguy co bi xam hai ¢6 trach nhi€ém théng bao ngay cho Tong dai
dién thoai qudc gla bao v¢ tré¢ em hodc co quan lao dong - thuong
binh va xa hdi cac cap hoac co quan cong an cac cap hoac Uy ban
nhan dan cap x4 noi xay ra vu viéc (noi tiép nhan thong tin).

- Noi tiép nhan thong tin ¢ trach nhiém ghi chép day du thong tin
vé hanh vi xam hai tré em, tré em bi xam hai hoac c6 nguy co bi
xam hai (theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
56/2017/ND-CP).

- Co quan lao dong - thuong binh va xa hdi cac cap, CO quan cong
an cac cap, Uy ban nhan dan cap x4 noi xay ra vu viéc hodc noi tre
em cu tru thyc hién viée kiém tra tinh xac thuc vé hanh vi xam hati,
tinh trang mat an toan, murc d6 nguy co gdy ton hai ddi véi tré em.
Co quan, to chtc, ca nhan c6 nhi¢ém vu bao v¢, cham soc, giao duc
tré em ¢6 trach nhiém cung cap thong tin va phdi hop thyc hién khi
dugc yéu cau

- Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 noi Xay ra vu vi¢c chi dao
nguoi lam cong tac bao ve tré em cap x4 tién hanh viéc danh gia
nguy co ban dau, mirc do ton hai cua tré em (theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) de O co 8O ap dung
hoic khong 4p dung cac bién phap can thiép khan cap.

- Truong hop tré em duge xac dinh c6 nguy co hodc dang bi t6n
hai nghlem trong vé tinh mang, strc khoe, nhan pham thi trong
vong 12 gio tir khi nhan thong tin, Chu tlch Uy ban nhén dan cip
x4, co quan, to chirc, ca nhéan co6 thAm quyén phai ap dung cac bién
phap can thiép khan cap hoac tam thoi cach ly tré em khoi moi
truong hodc ngudi giy ton hai cho tré em.

Trong vong 12 gio tir khi nhan thong tin tré em dugc xac dinh ¢o
nguy co hodc dang bi ton hai nghiém trong vé tinh mang, stc
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Thanh phin hé so

S6 lwong bo ho so

Yéu cau - di€u kién

Can cir phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thuc hién

khoe, nhan pham Chu tich Uy ban nhan dan cap X4, co quan, to
chirc, ca nhén co6 tham quyén phai 4p dung cac bién phép can thlep
khan cap hoac tam thoi cach ly tré em khoi moi trudong hodc nguoi
gay ton hai cho tré em

- B4o c4o tiép nhan thong tin tré em (do Tong dai dién thoai quéc
gla bao v¢ tré em hodc co quan lao dong thuong binh va xa hoi
cac cap hodc co quan cong an cac cap hodc Uy ban nhan dan cap
xa not xay ra vy viéc 1ap).

- Ban danh gia nguy co ban dau, thyc hién cac bién phap bao dam
an toan tam thoi cho tré (do nguoi lam cong tac bao vé tré em cap
xa lap).

- Du thao Quyet dinh vé viéc tam thoi cach ly tré em khoi cha, me,
ngu’(n cham séc tré em (MAau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 56/2017/ND- CP)

- Tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

01 bo

- Tré em can duoc bao vé khan cap (14 tré em dang bi de doa hoac
bi gay ton hai nghlem trong dén tinh mang, strc khoe, nhan pham
hodc cha, me, nguoi cham soc tré em chinh 1a nguoi gay tén hai
cho tré em).

- Tré em bi xam hai, c6 nguy co bi bao luc, boc 16t, bé ro1 bdi cha,
me, ngu’cn cham soc tré em; tré em bi xam hal nhu’ng cha, me,
ngudi chiam soc tré em tir chéi thuc hién ké hoach ho trg, can thiép
hoic tré em bi xam hai c6 nguy co tiép tuc bi xdm hai boi cha me,
nguoi chdm soc tré em.

- Luat tré em nam 2016.
- Nghi dinh sO 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat tré em.

- Cé4c bién phap can thiép khan cap cho tré em hoic bién phap tam
thoi cach ly tré em khéi moi truong hodc nguoi gay ton hai cho tré
em.

- Quyét dinh vé viéc tam thdi cach ly tré em khoi cha, me, nguoi
cham soc tré em



Tén thua tuc

Linh vue

Co quan thuc hién
Cach thire thuc hién

Péi twong thue hién

Trinh tu thuc hién

Chuyén tré em dang dwgc cham soc thay thé tai co s0' tro’ giup
xa hoi dén c4 nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé

Tré em

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac Uy ban nhan dan cép
huyén; Uy ban nhéan dan cap xa.

Truyc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
T6 chuc

- Nguoi dung dau co s trg giup xa hoi c6 trach nhiém 1ap danh
sach (theo Mau s 14 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/NP-
CP) va hd so tré em c6 nhu ciu tim c& nhan, gia dinh cham séc thay
thé, giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d6i vai co sé thudce
trach nhiém quan 1y cip tinh hodc Uy ban nhan dan cip huyén ddi
v6i co so thude trach nhiém quan 1y cap huyén.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, Uy ban nhan dan c4p huyén c6 trach nhiém tham dinh hd
50, d6i chiéu véi danh sach ca nhén, gia dinh dang ky nhan cham
soc thay thé dé xem xét, danh gia su phu hop ciia ¢4 nhan, gia dinh
dang ky nhan chiam soc thay thé; néu thay phu hop, S6 Lao dong -
Thuong binh va Xa héi, Uy ban nhan dan cip huyén chuyén danh
sach va ho so dén Uy ban nhan dan cép x4 noi c4 nhan, gia dinh
dang ky nhan chim soc thay thé cu tru.

- Nguoi dimg dau co sé tro gitp x4 hoi ¢6 trach nhiém phdi hop véi
Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tra clia ca nhén, gia dinh nhan chim
soc thay thé thong béao tinh hinh ctia tré em cho c4 nhan, gia dinh
nhan cham soc thay thé, t6 chirc cho ca nhan, gia dinh nhan cham
soc thay thé tiép xtc véi tré em va dua tré em dén nha cta ca nhén,
gia dinh nhan cham séc thay thé dé tré em lam quen vo61 mo1 truong
moi; 14y ¥ kién, nguyen vong cua tre em vé ca nhén, gia dinh nhén
chiam soc thay thé trong truong hop tré em tir du 07 tu01 tro 1én.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cp xa xem xét
cac diéu kién cua ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé, néu du
diéu kién, Uy ban nhan dan cip xi quyét dinh giao tré em cho ca
nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé. Uy ban nhan dan cép x3 gui
quyet dinh giao tré em cho c4 nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé
den S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Uy ban nhén dan
cap huyén hodc co quan, t6 chtrc c6 tham quyén dé 1am co sé cham
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Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi
Thanh phan h so

S6 lwgng bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Can cir phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thuc hién

dat vige cham soéc thay thé cho tré em tai co s tro giap xa hoi. Viéc
giao, nhan tré em duogc thuc hién khi cé quyét dinh cham soc thay
thé ctia Uy ban nhan dan cap xa va quyét dinh chdm dut cham soéc
thay thé tai co so trg gitip xa hoi.

25 ngay lam viéc.

- Danh sach tré em can duoc chuyén hinh thirc chim soc thay thé.
- Ho so tré em c6 nhu cau tim ¢4 nhan, gia dinh cham séc thay thé,
gom:

+ Gidy chimng sinh hoic gidy khai sinh hodc chimg minh nhan dan
hodc can cudc cong dan hoac hd chiéu (néu c0);

+ Gidy kham strc khoe do co quan y té cap theo quy dinh ciia phap
luat;

+ 02 anh toan than, nhin thang, kich ¢& 8 cm x 10 cm, chup trong
thoi gian trude thoi diém 1ap ho so khong qua 06 thang;

+ Bao céo danh gia cia nguoi 1am cong tac bao vé tré em cip xa vé
hoan canh, tinh trang va nhu cau, nguyén vong cia tré em (theo
Mau s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP);

+ Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan c4p xi hodc cong an cip
x4 noi phat hién tré em bi bo roi;

+ Ban sao Quyét dinh tam thoi cach ly tré em khoi cha, me, ngudi
chdm soc tr¢ em va ap dung bién phap cham soc thay thé ctia Chu
tich Uy ban nhan dén cp xa hodc Toa an nhan dan cap huyén.

01 bd
Khong

- Luat tré em nam 2016.
- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat tré em.

Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan déan cap xa giao tré em cho c4
nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé



Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thyc hién
Cach thirc thuce hién

Péi twong thuc hién

Trinh ty thuc hién

Thoi han giai quyét
Phi

Lé Phi

Thanh phén hb so

S6 luwong bd ho so

Yeéu cau - diéu kién

Théng bao nhén chim soc thay thé cho tré em d01 vé&i ca nhan,
nguwoi dai dlen gia dinh nhin chim séc thay thé 1a nguoi than
thich caa tré em

Tré em

Uy ban nhan dan cap xa noi cu trt cila ca nhan, nguoi dai dién gia
dinh c6 nguyén vong nhan cham soc thay thé cho tré em

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
To chuc

- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh la ngudi than thich cua tré em du
diéu kién nhan cham soc thay the phai thong bao véi Uy ban nhan
dan cap xa noi cu tra dé ra quyet dinh glao nhén chdm soc thay thé.
- Nguoi lam cong tac bao vé tré em cip xa co trach nhiém xac minh
diéu kién cta ca nhan, gia dinh nhén cham soc thay thé (Mau sb 11
ban hanh kém theo Nghi dinh. s6 56/2017/ND- CP)

- Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 noi cu tra cla ca nhan, gia dinh
nhan cham soc thay thé ¢o trach nhiém ban hanh quyét dinh giao,
nhén tré em cho ¢4 nhan, gla dinh nhéan cham soc thay the trén co sO

bdo cdo xac minh cua nguoi lam cong tac bao vé tré em cap xa (Mau
s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

trong thoi han 15 ngay lam vige ké tir ngay ban hanh quyét dinh, Chit
tich Uy ban nhan dan cap xa giao quyét dinh cho ca nhan, gia dlnh
nhan chim soc thay thé

khong quy dinh.
01bo

C4 nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé phai bao ddm cac diéu kién
sau day:

- C4 nhan, ngu:orl dai dién gia dinh la nguoi cu tru tai Viet Nam; ¢6
strc khoe va ¢6 nang luc hanh vi dan su day du; co tu cach dao dirc
tot; khong bi han ché mot sé quyén cta cha, me d6i voi con chua
thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy, xur ly vi pham
hanh chinh v€ cac hanh vi xam hai tré¢ em; khong bi két an V€ mot
trong céac toi ¢6 ¥ xam pham tinh mang, sitc khoe, nhan pham, danh
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Can cir phap ly

Bi¢éu mau dinh kém

Két qua thuc hién

du ctua nguoi khac, nguoc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha me, vo
chdng, con, chau, ngu:0’1 c6 cong nuoi du’O’ng minh, dy dd, ép budc
hodac chtra chap nguoi chua thanh nién vi pham phap luat, mua, ban,
danh trdo, chi€ém doat tré em;

- C6 chd 6 va diu kién kinh t€ phu hop, bdo ddm cham soc, nuoi
dudng, g1a0 duc tré em;

-Tu nguyen nhan cham soc tr¢ em; co sy ddng thuan giira cac thanh
vién trong gia dinh vé viéc nhan cham soc tré em; cac thanh vién
trong gia dinh khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy, xir 1y vi pham
hanh chinh vé cac hanh vi xdm hai tré em;

- Ngu’orl than thich nhan tré em chdm soc thay thé phai la nguoi thanh
nién; cac tru:(mg hop khac pha1 hon tré em tir 20 tudi trd 1én.

- C4 nhén, nguoi dai dién gla dinh la nguoi nude ngoai phai cu tra tai
Viét Nam it nhat 06 thang va con thoi han cu tra tai Viét Nam it nhat
12 thang vao thoi diém dang ky.

- Luat tré em nam 2016.
- Nghi dinh sO 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat tré em.

Quyét dinh giao, nhan tr¢ em cho ca nhan, gla dinh nhan cham sOc
thay thé ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.
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Tén thu tuc

Linh vuc
Co quan thyuc hién

Cach thirc thuc hién

Doi twong thue hién

Trinh ty thue hién

Phé duyét ké hoach ho trg, can thiép ddi véi tré em bi xAm hai
hoac c6 nguy co bi bao lue, boc 16t, bé roi va tré em cé hoan
canh dac biét

Tré em

Co quan lao dong - thwong binh va xa hdi cac cap, co quan cong an
cac cap, Uy ban nhan dan cap xa, nguoi lam cong tac bao vé tré em
cap xa

Truec tiép tai co quan hanh chinh nha nudc
T6 chirc

- Céc co quan, t6 chire, co s& gido dyc, gia dinh, ca nhan néu phat
hién hoac cé thong tin vé€ hanh vi xam ha1 tré¢ em hodc tré em co
nguy co b1 xam hai ¢6 trach nhiém thong bao ngay cho Téng dai
dién thoai quoc gia bao vé tré em hoac co quan lao dong - thuong
binh va xa héi cac cap hoac co quan cdng an céc cap hodac Uy ban
nhan dan cép xa@ noi xay ra vu viéc (noi ti€p nhan thong tin).
- Noi tiép nhan thong tin c6 trach nhiém ghi chép day du thong tin
ve hanh vi xam hai tré em, tré¢ em bi xam hai hoac c6 nguy co bi
xam hai (theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh so
56/2017/ND-CP).
- Co quan lao dong - thuong binh va xa hoi cac cap, cO quan cong
an cac cap, Uy ban nhan dan cap xa noi xay ra vu viéc hodc noi tré
em cu tri thyc hién viéc kiém tra tinh xac thyc vé hanh vi xam hai,
tinh trang mat an toan, murc do nguy co gy ton hai dbi véi tré em.
Co quan, t6 chuc, ca nhan c6 nhlem vu bao V¢, cham soc, gido duc
tré em co trach nhlem cung cip thong tin va ph01 hop thuc hién khi
dugc yéu cau.
- Chu'tich Uy ban nhan dan cap xa noi xay ra vy viéc chi dao nguoi
lam cOng tac bao v¢ tré em cap xa tién hanh viéc danh gia nguy co
ban dau, mirc do ton hai cta tré em (theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Ngh1 dinh s 56/2017/ND- -CP), dé ¢O co s¢ ap dung hodc khong
ap dung cac bi¢n phap can thlep khan cap
- Nguoi lam cong tac bdo v¢ tré em cap xa (co thé yeu cau Tong dai
dién thoai quoc gia bao v¢ tré em va cac co so cung cap dich vu bao
vé tré¢ em ho trg) thuc hién viéc thu thap thong tin, danh gia nguy co
cu thé (theo Mau sé 03 ban hanh kém theo Nghi dlnh sO
56/2017/ND-CP).
- Truong hop tré em can dugc ap dung ké hoach hd trg, can thlep,
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chu tri cudc hop vai cac ca nhan,
t6 chure ¢6 trach nhiém bao v¢ tré em, dai dién dia ban dan cu noi
tré em cu tru, sinh song hoac noi xay ra vu vi¢c, cha, me hodc nguoi
chim séc tré em dé xac dinh cac bién phap bao vé tré em.
- Can ctr mirc d6 ton hai va nhu cau can hd trg, can thiép d6i voi tré
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Thoi han giai quyét
Phi

Thanh phan ho so

So lwgng bd ho so

Yéu cau - dieu kién

Can cwr phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thwe hién

em, trong thot han 05 ngay lam viéc, nguoi lam cong tac bao ve tré
em cap xa xay du’ng ké hoach hd trg, can thlep trinh Chu tich Uy
ban nhéan dan cap xa phé duyet (theo Mau s6 04 ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 56/2017/ND-CP).

07 ngay lam viéc.

- B4o c4o tiép nhan théng tin tré em va danh gia nguy co ban dau vé
tinh trang tré em bi xAm hai hodc ¢6 nguy co b1 bao lyc, boc 16t, bo
roi va tré em ¢6 hoan canh dic biét (do Tong dai dién thoal quoc gia
bdo v¢€ tré em, co quan lao d(_)ng thuong binh va xa ho1 cac cap, co
quan céng an cac cép, Uy ban nhan dan cap xa va nguoi lam cong
tac bao v¢ tré em cap xa 1ap).

- B4o cao danh gia nguy co ban dau vé tinh trang tré em bj xam hai
hodc c6 nguy co bi bao luc, boc 16t, bo ro1 (do nguoi lam cong tac
bao vé tré em cap xa 14 )

- Bé4o cdo thu thap thong tin, danh gia nguy co cu thé tinh hinh tré
em (do nguoi lam cong tac bao ve tré em cap xa lap).

Bién ban cudc hop xac dinh nhu cau can ho trg, can thiép cho tré em
va cac tai liéu khac c6 lién quan (do nguoi lam cong tac bao v¢ tré
em cap xa lap)

- Du thao Quyet dinh phé duyet va ke hoach hd tro, can thiép (do
nguoi lam cong tac bao vé tré em cap xa lap)

- C4c tai liéu co6 lién quan khac (néu o).

01 bo

Tré em bi xam hai, cd nguy co bi bao luc, boc 16t, bo ro1 da dugc
nguoi lam cong tac bao v¢ tré¢ em cap xa danh g14 nguy co va xac
dinh nhu cau can hd tro, can thiép.

- Luat tré em nam 2016.

- Ngh1 dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sO diéu cua Luat tré em.

Quyét dinh phé duyét va Ké hoach ho trg, can th1ep doi voi tré em
kém theo (do Chu tich Uy ban nhén dan cép xa ban hanh).
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Tén thu tuc

Linh vuc

Co quan thyc hién
Cach thuc thuc hién

Doi tugng thuc hién

Trinh tu thuc hién
Thoi han giai quyét
Phi

Lé Phi

Thanh phan hé so

S6 luong bo ho so

Y&u cau - diéu kién

Can cu phap ly
Két qua thyc hién

Thii tuc Quyeét dinh quan ly cai nghién ma ty tw nguyén tai gia dinh
Phong chdng té nan xa hoi.

- Uy ban nhan dan cap xa

- Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.

T6 chtrc hoac ca nhan

Buoc 1: Ngu’oi nghién ma tay hodc gia dinh, ngudi giam ho
cua nguoi nghlen ma tiy chua thanh nién c6 trach nhiém dang
ky tu nguyén caj nghlen tai gla dinh véi Uy ban nhén dan cap
X noi cu tru. To cong tac gitip Chu tich Uy ban nhén déan cap
x4 tiép nhan ho so dang ky tu nguyen cai nghlen tai gia dinh.
Buoc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc ho so dang ky tu nguyeén cai nghlen tai gia dinh,

T cong tac co trach nhiém tham tra ho sO va lam van ban
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x& quyét dinh quan ly cai nghién
tw nguyen tai gia dinh.

03 (ba) ngay lam viéc.

- Bon dang ky tu nguyen cai nghlen tai gia dinh cua ban than
hodc gia dinh, nguoi glam hd cua nguoi nghién ma ty. NOi
dung don pha1 bao gom cdc ndi dung: tinh trang nghién ma
tuy, cac hinh thtrc cai nghlen ma tiy da tham gia; tinh trang
sttc khoe; cam két tur nguyen cai nghién ma ty tai gia dinh.

- Ban so yéu ly lich cua ngu:0’1 nghlen ma tly.

- Ké hoach cai nghlen ca nhan cua ngudi nghién ma tay.

01 bo

- Ngudi nghién ma tay dang cu tri tai cong dong tu giac khai
bao va tu nguyén dang ky cai nghién tai gia dinh.

- Nghi dinh 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010 quy dinh vé td
chuc cai nghién ma tuy tai gia dinh, cai nghién ma tly tai
cong dong

- Quyét dinh quan 1y cai nghién tu nguyén tai gia dinh.
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Tén tha tuc
Linh vuc

Co quan thyuc hién

Cach thuc thuc hién

Déi tugng thuc hién

Trinh tu thuc hién

Pang ky cai nghién ma tly tw nguyén
Phong, chong té nan xa hoi
Uy ban nhan dan cap xa.

NOp ho so tryc tiép tai diém tiép nhan dang ky cai nghién cta
Uy ban nhan dan cap xa.

To6 chuac

Budc 1: Nop ho so

- Nguoi nghién ma tiy, nguoi dai di¢n hop phap cua ngudi
nghién ma tdy tir du 12 tudi dén dudi 18 tudi nop 01 bo ho so
theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 28 Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP tai diém tiép nhan dang ky cai nghién cua Uy ban nhan dén
cap xa noi cur tr va xuat trinh ban chinh gidy to tiry than dé doi
chiéu.

- Béi véi truong hop ngudi bi co quan co tham quyen xac dinh
la nghién ma tuy thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
c6 két qua xac dinh nghién ma tdy cua co quan c6 tham quyén,
ngu:0’| nghién ma tly tir du 12 tudi tré 1€n (sau day goli tat la
ngudi nghién ma tdy) phai dang ky cai nghién ma tly ty nguyén
hogc ding ky diéu tri nghién cac chat dang thudc phlen bang
thudc thay thé tai Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi d6 cu tra.
Truong hop, ngudi khong cé noi cu tra 6n dinh thi dang ky tai
Uy ban nhan dan cip x4 noi ngudi d6 ¢6 hanh vi vi pham phap
luat.

Budc 2: Tiép nhan ho so

- Chu tich Uy ban nhan dan cip x& bé tri dia diém, nhan su tiép
nhan ho so, hudéng dan viéc dang ky cai nghién tu nguyén.

- Dia diém tlep nhan dang ky cai nghign ty nguyén phai co
trang thiét b can thlet cho vi¢c don tiep, 1u'u ho so dang ky.

- Nguol tiép nhan kiém tra hd so, ddi chiéu gidy to tuy than va
vao so6 dang ky cai nghlen ma tuy tu nguyén theo Mau So 23
Phy luc 11 Nghi dinh $6 116/2021/ND-CP. Truong hop hé so
chua hop &, nguoi tiép nhan hudng dan nguoi dang ky hoan
thién, b6 sung ho so ding ky cai nghi¢n tu nguyeén.

Budéc 3: T6 chic tham dinh, quyet dinh cai nghi¢n ma tay tu
nguyén/ khdng quyét dinh cai nghlen ma tly tu nguyén.

- Trong thoi han 03 ngay lam vigc ké tir ngay tiép nhan dang ky
cai nghién ty nguyén Cong an Cap x& co trach nhiém gitp Chu
tich Uy ban nhan dan cuing cap tham dinh h so dang ky cai
nghién, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Cap x& quyet dinh cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong ddng. Truong hop
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Thoi han giai quyét
Phi
Lé Phi

Thanh phan hd so
S6 Iuong bo ho so

Yéu cau - diéu kién

Can cu phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thuc hién

khong guyét dinh cho cai nghlen ma tly tu nguyén tai gia dinh,
cong dong phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.

Quyet dinh cai nghlen ma tuy tu nguyén tai gia dinh, cong
ddng, theo MAu s6 24 Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP
phai dugc gui cho ca nhén, gia dinh ‘ngudi cal nghlen cac don
Vi cung cap dich vu cai nghlen ma tly tai gia dinh, cong dong
va cac t6 chirc, ca nhan cb lién quan dé thuc hién.

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop |é.

- Dang ky cai nghién ma tay tu nguyén cua nguoi nghién hoac
ngu’m dai dién hop phap theo Mau sé 22 Phy luc 1l Nghi dinh
SO 116/2021/ND CP;

- Ban sao Phiéu két qua xac dinh tinh trang nghién ma tdy cua
co quan c6 tham quyén;

- Ban phdtd mot trong céc loai gidy to tuy than: can cudc cong
dan hoac chung minh nhan dan, hd chiéu, glay khai sinh (d6i
V6i ngudi tir du 12 tudi dén dudi 18 tudi) cua nguoi nghién ma
tay.

1.3.2. 86 lugng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hd so hop le.

1.5. Boi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh

Nguoi nghién ma tay, nguoi dal dién hop phap cia ngudoi
nghién ma tay tr du 12 tudi dén dudi 18 tudi.

01 bo

Khong c6 yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Luat Phong, chong ma tdy so 73/2021/QH14.

- Nghi dinh sb 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luat Phong, chong ma

tuy, Luat X ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tay va
quan ly sau cai nghién ma tuy.

Quyeét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cap xa vé viéc cai
nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong
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